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Con este manual, intentaremos facilitar la integracion de las personas que se incorporen la
organizacion de la Universidad Miguel Hernandez y la realizacion de sus funciones durante sus

primeros dias de trabajo.

Bienvenida del Rector

Bienvenidos y bienvenidas a la web de la Universidad Miguel Hernandez

de Elche.

En esta web puedes encontrar toda la informacion sobre nuestra universidad: sus
instalaciones, sus centros, sus departamentos, sus institutos de investigacion y sus servicios,
asi como todas las actividades académicas, culturales y deportivas. A través del portal web,
podrds conocernos mejor y participar activamente de la vida universitaria de esta institucién.
Somos una universidad publica que imparte su docencia en todas las areas del conocimiento.
Ofertamos 26 grados, dos Dobles grados y 50 masteres en nuestros cuatro campus,
distribuidos de norte a sur de la provincia de Alicante en las localidades de Altea, Sant Joan
d'Alacant, Elche y Orihuela.

La UMH es una universidad joven que apuesta por seguir incorporando innovacion vy
excelencia para continuar escalando posiciones entre las mejores de nuestro entorno. Segun
distintos indicadores de calidad de las universidades, la Universidad Miguel Hernandez de
Elche se encuentra entre los mejores puestos de las universidades espafiolas en los
parametros de innovacion y desarrollo tecnoldgico, en docencia y en el ambito de la industria,
innovacién e infraestructuras.

Nuestra universidad se basa en un proyecto integrador y de consenso, basado en el
reconocimiento de la diversidad y de las diferencias entre los campus, las areas de
conocimiento y las personas que componemos la comunidad universitaria. Para ello,
trabajamos para que se den las mejores condiciones y que cada uno de nosotros pueda
desempenfar sus funciones de la mejor forma posible y desarrollar sus mejores capacidades.
Contamos contigo en este proyecto ilusionante, que esta en constante crecimiento gracias a
la aportacion de todos vosotros.

Un cordial saludo

Juan José Ruiz Martinez

Rector de la Universidad Miguel Hernandez de Elche
1
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Localizaciéon UMH

La Universidad Miguel Hernandez de Elche, consta de cuatro Campus en cuatro ciudades
alicantinas, como son Altea, Sant Joan d’Alacant, Elche y Orihuela.

Existe un localizador en la pagina web de la Universidad que en estos dias te puede ser muy
util. Desde estas direcciones puedes conocer donde esta ubicado cualquier servicio, centro,
instituto, departamento, edificio etc de la Universidad
http://www.umh.es/localizacion/geoUMH_es.html

http://universite.umh.es/localizaciones/

Equipo de Gobierno de la Universidad
Organos degobiemounipersonales

RUIZ MARTINEZ, JUAN JOSE
RECTOR

Direccion: Avda. de la Universidad s/n, 03202 Elche (Alicante)
Teléfono: +34 96 665 8611
E-mail: rector@umbh.es

MICOL MOLINA, VICENTE
VICERRECTORADO DE RELACIONES INTERNACIONALES

Direccion: Avda. de la Universidad s/n, 03202 Elche (Alicante)
Teléfono: +34 96 665 8522
E-mail: vdo.relinter@umbh.es

FERNANDEZ DE AVILA LOPEZ, SUSANA
VICERRECTORADO DE ESTUDIOS

Direccion: Avda. de la Universidad s/n, 03202 Elche (Alicante)
Teléfono: +34 96 665 8640
E-mail: vdo.estudios@umbh.es
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VICENTE QUILES, PEDRO GINES
VICERRECTORADO DE INFRAESTRUCTURAS

Direccion: Avda. de la Universidad s/n, 03202 Elche (Alicante)
Teléfono: +34 96 665 8686
E-mail: vdo.infra@umbh.es

BOTELLA BEVIA, FEDERICO ’ ;
VICERRECTORADO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Direccion: Avda. de la Universidad s/n, 03202 Elche (Alicante)
Teléfono: +34 96 522 2263

E-mail: vdo.tecinf@umbh.es

REINA VAILLO, RAUL )
VICERRECTORADO DE INCLUSION, SOSTENIBILIDAD Y DEPORTES

Direccion: Avda. de la Universidad s/n, 03202 Elche (Alicante)
Teléfono: +34 96 665 8781
E-mail: vdo.isd@umbh.es

SENTAMANS GOMEZ, TATIANA
VICERRECTORADO DE CULTURA

Direccion: Avda. de la Universidad s/n, 03202 Elche (Alicante)
Teléfono: +34 96 522 2541

E-mail: vdo.cultura@umh.es

ESPIGARES HUETE, JOSE CARLOS
VICERRECTORADO DE PROFESORADO

Direccion: Avda. de la Universidad s/n, 03202 Elche (Alicante)
Teléfono: +34 96 665 8627
E-mail: vdo.prof@umbh.es
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LOPEZ ESPIN, JOSE JUAN )
VICERRECTORADO DE ESTUDIANTES Y COORDINACION

Direccion: Avda. de la Universidad s/n, 03202 Elche (Alicante)
Teléfono: +34 96 665 8601

E-mail: vdo.estudcoor@umh.es

OROZCO BELTRAN, DOMINGO LUIS
VICERRECTORADO DE INVESTIGACION

Direccion: Avda. de la Universidad s/n, 03202 Elche (Alicante)
Teléfono: +34 96 665 8621

E-mail: vdo.investigacion@umh.es

LOPEZ SANCHEZ, MARIA JOSE
VICERRECTORADO DE TRANSFERENCIA E INTERCAMBIO DE CONOCIMIENTO

Direccion: Avda. de la Universidad s/n, 03202 Elche (Alicante)
Teléfono: +34 96 665 8603
E-mail: vdo.transferencia@umbh.es

SANCHEZ CASTILLO, MARIA MERCEDES
SECRETARIA GENERAL

Direccion: Avda. de la Universidad s/n, 03202 Elche (Alicante)
Teléfono: +34 96 665 8615
E-mail: secretaria.general@umbh.es
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BENLLOCH MARCO, MARIA EMMA
GERENTE

Direccion: Avda. de la Universidad s/n, 03202 Elche (Alicante)
Teléfono: +34 96 665 8613
E-mail: gerente@umbh.es
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Servicios y Unidades Administrativas
Bibliotecas

E-mail bibliotecas@umbh.es
Web http://biblioteca.umh.es/

Junta Electoral
Direcciéon Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
E-mail junta.electoral@umbh.es
Observatorio Ocupacional
Direcciéon Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
Teléfono +34 96 665 8646
E-mail observatorio.titulacion@umbh.es
observatorio@umbh.es
Web http://observatorio.umh.es/
Oficina de Campus Saludables y Deportes
Web http://deportes.umh.es/

Oficina de Cultura, Igualdad y Diversidad
Direccién Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
E-mail cultura@umbh.es
Web http://cultura.umh.es/
Oficina de Datos
E-mail oficina.datos@umbh.es
Web http://oficinadatos.umh.es
Oficina de Investigacion Responsable
Teléfono+34 96 522 2687
E-mail oir@umbh.es
Oficina de Llengiies
E-mailprova@umbh.es
Web http://llengues.umh.es/
Oficina del Rector
Direccién Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
Teléfono +34 96 522 2126
E-mail oficinarector@umbh.es
Protocolo
Teléfono +34 96 522 2536 | +34 96 665 8629

E-mail protocolo@umbh.es
Web http://protocolo.umh.es/

Secretaria General

%\W ° U,z,
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Web http://secregralserv.umh.es/
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Servicio CYBORG
E-mail cyborg@umh.es
Web http://cyborg.edu.umh.es/
Servicio de Abogacia
Direccion Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
E-mail abogaciarecursos@umbh.es

Web http://asesoriajuridica.umh.es/
Servicio de Apoyo Técnico a la Docencia y a la investigacidn

Direcciéon Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
E-mail satdi@umbh.es
Web http://satdi.umh.es/
Servicio de Calidad
Direccion Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
Teléfono +34 96 665 8645
E-mail calidad@umbh.es
Web http://calidad.umh.es/
Servicio de Comunicacién
Direccion Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
E-mail o.comunicacion@umbh.es
Web http://comunicacion.umh.es/
Servicio de Contratacion
Direcciéon Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
Teléfono +34 96 665 8518
E-mail contratacion@umbh.es
Web http://contratacion.umh.es/
Servicio de Control Interno
Direcciéon Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
Teléfono +34 96 665 8452
E-mail control.interno@umbh.es
Web http://controlinterno.umh.es/

Servicio de Experimentacion Animal
Direccion Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
Teléfono +34 96 591 9477 | +34 609326752 | +34 96 591 9330
E-mail animalario@umbh.es
Web http://sea.umh.es/

Servicio de Gestién de Estudios
Direccion Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
E-mail sge@umbh.es
Web http://estudios.umh.es/
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Servicio de Gestidon de la Investigacion - OgI'RI

Direccion Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
Teléfono +34 96 665 8782
E-mail otri@umh.es
Web http://otri.umh.es/

Servicio de Gestion Presupuestaria y Patrimonial
Direccion Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
Teléfono +34 96 665 8702

E-mail presupuestoypatrimonio@umbh.es

Web http://presupuestoypatrimonio.umh.es/

Servicio de Informacién Contable y Gestion Econémica y Financiera
Direccion Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
E-mail contabilidad@umbh.es
Web http://sicgef.umh.es/

Servicio de Infraestructura Informatica
Direccion Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
Teléfono +34 96 665 8582 | +34 96 522 2610
E-mail sii@umbh.es
Web http://sii.umh.es/
Servicio de Infraestructuras
Direccion Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
E-mail infraestructuras@umbh.es
Web http://infraestructuras.umh.es/
Servicio de Innovacién Anatémica
Teléfono +34 96 591 9270
E-mail sia@umbh.es
Web https://cyborg.edu.umh.es/donaciones/
Servicio de Innovacién y Planificaciéon Tecnolégica
Direcciéon Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
Teléfono +34 96 522 2661
E-mail sipt@umh.es
Web http://sipt.umh.es/

Servicio de Modernizacion y Coordinacion Administrativa
Direcciéon Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)

Teléfono +34 96 665 8676
E-mail registrogeneral@umbh.es
Web http://registro.umh.es/

SERVICIO DE PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS 10
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Servicio de Personal de Administracién y Servicios

Direccion Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
Teléfono +34 96 665 8851

E-mail servicio.pas@umbh.es
Web http://serviciopas.umh.es/

Servicio de Relaciones Internacionales y Cooperacidn al Desarrollo y Voluntariado
Direccion Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)

E-mail movilidad@umbh.es
Web http://internacional.umh.es/

Servicio Juridico
Direcciéon Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
E-mail sjuridico@umbh.es
Web http://sjuridico.umh.es/

Servicio Personal Docente e Investigador y de Gestion Econdmica de los Recursos
Humanos

Direccién Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
Teléfono +34 96 522 2221

E-mail servicio.pdi@umh.es

Web http://serviciopdi.umh.es/
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Centros de Gestion de Campus
Campus de Altea - Unidad de Gestion de Campus

Direccion Calle Benidorm, s/n, 03590 ALTEA (Alicante)
Teléfono +34 96 685 9131

E-mail cgc.altea@umbh.es

Web http://cegeca.umh.es/

Campus de Elche - Centro de Gestion de Campus
Direccion Avda. de la Universidad s/n, 03202 ELCHE (Alicante)
Teléfono +34 96 665 8774
E-mail cgc.elche@umbh.es
Web http://cegeca.umh.es/

Campus de Orihuela - Centro de Gestion de Campus
Direccion Carretera de Beniel, Km. 3,2, 03312 ORIHUELA (Alicante)
Teléfono +34 96 674 9601

E-mail cgc.ori@umbh.es
Web http://cegeca.umh.es/

Campus de Sant Joan d'Alacant - Centro de Gestion de Campus
Direccién Ctra. Alicante-Valencia N 332, 03550 SANT JOAN D'ALACANT

(Alicante)

Teléfono +34 96 591 9394 - +34 96 591 9417
E-mail cgc.sjuan@umbh.es

Web http://cegeca.umh.es/

Estructuras Docentes
o1 Facultades y Escuelas
o Departamentos

Estructuras de Investigacion
o Institutos de Investigacion

o Centros de Investigacion

o Grupos de Investigacion

Otras estructuras:

o Defensor universitario

o Delegacion de Proteccidon de Datos

o Delegacion general de estudiantes

o Organos de representacién laboral

o Representacion sindical
[
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Servicios a la Comunidad Universitaria:

La Universidad dispone de toda una variedad de servicios y ofertas comerciales dirigidas
especialmente a toda la Comunidad Universitaria.

Encontraras ofertas y servicios de todo tipo. Desde eventos, actividades sociales, culturales y
deportivas, formacion, servicios de salud, etc. hasta transporte, alojamiento universitario,
alimentacién, clubs deportivos y gimnasios, librerias... entre otras muchas ventajas.

Su uso es muy sencillo. Basta con presentar la tarjeta universitaria que nos identifica como

miembros de la UMH.
http://ventajas.umh.es/

Mantenimiento de infraestructuras e informaticas:

Si deseas realizar un parte de trabajo a cualquier servicio mantenimiento, limpieza, jardineria,
carpinteria, etc., o si tienes alguna incidencia informatica deberas hacerlo a través de tu acceso
identificado en el siguiente enlace

https:/ /universite.umh.es/incidencias/

Informacion de interés relacionada con el Servicio de Personal de

Administracion y Servicios:

» Acceso personalizado
Para solicitar permisos, licencias y comisiones de servicio, se utilizara la aplicacidn, via acceso

-
identificado, pinchando en , en la WEB, indicando el usuario y contrasefa.

M e | UniverSite

Una vez dentro, se selecciona en el desplegable de aplicaciones

INFORMACION LABORAL,y podrés consultar las néminas, o solicitar una ausencia, y otros.

Las comisiones de servicio, no se podran realizar a través del acceso identificado una vez
pasada la fecha solicitada. Por ello existe la posibilidad de realizarla en un modelo en papel,
que se encuentra en formularios de la pagina del servicio, el cual una vez cumplimentado y

firmado se remitira a este servicio para continuar con los tramites necesarios.

El resto de permisos se podran solicitar en cualquier momento, incluido cuando el periodo
solicitado ya ha finalizado, aunque la regla general es que se soliciten con caracter previo al

disfrute.

Tarjeta Universitaria / AppUMH
Como personal investigador, debes registrar el inicio y el final de tu jornada de trabajo, y
para ello solicitarads una tarjeta de la UMH, en los Cegecas, o directamente en la Oficina del

Banco Santander, sito en el edificio Altabix, del campus de Elche. Opcionalmente, pero

siempre que dispongas de una tarjeta activa, podras fichar a través de la aplicacién de

SERVICIO DE PERSONAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS 13
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puedes consultar una pequefia guia sobre su uso y descarga:
» Control de presencia PAS en laUMHapp
Finalmente, informarte que para corregir incidencias de los fichajes (olvido de tarjeta, fichaje

erroneo, etc.), puedes enviar un correo electrénico a cpresencia@umbh.es, que cuente con la

conformidad del/la profesor/a responsable del proyecto, o al menos con su conocimiento,

poniéndole en copia del correo.

Otros datos de interés
o Dudas sobre ndmina, seguridad social, etc

http://serviciopdi.umh.es/nomina-y-seguridad-social/formularios/

o Para estar al dia de los acuerdos adoptados por la Universidad:

http://universite.umh.es/boumh/

o Informacion General de la UMH
http://comunicacion.umh.es/files/2008/07/Folleto-general-UMH-Cast.pdf

= Planos de los Campus
http://comunicacion.umh.es/files/2017/11/PLANO-UMH-2017-2018.jpg

o Informacion area de prevencion de riesgos laborales

http://prevencion.umh.es/01-presentacion/material-multimedia-informativo/

o Informacion sobre la politica de seguridad de la informacion en la
universidad
https://sede.umh.es/wp-content/uploads/2018/07/POLITICA-DE-SEGURIDAD-DE- LA-
INFORMACION. pdf
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http://prevencion.umh.es/01-presentacion/material-multimedia-informativo/
https://sede.umh.es/wp-content/uploads/2018/07/POL%C3%8DTICA-DE-SEGURIDAD-DE-LA-INFORMACION.pdf
https://sede.umh.es/wp-content/uploads/2018/07/POL%C3%8DTICA-DE-SEGURIDAD-DE-LA-INFORMACION.pdf
https://sede.umh.es/wp-content/uploads/2018/07/POL%C3%8DTICA-DE-SEGURIDAD-DE-LA-INFORMACION.pdf

Esperando que este manual te haya sido de utilidad, estamos a tu disposicion para resolver
cuantas dudas le surjan en el proceso de su integracion en el ambito de la Universidad Miguel

Hernandez de Elche.

Un cordial saludo,

Servicio de Personal de Administracién y Servicios
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