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NOTIFICACIO D'ACORD

Acord d‘aprovaci6 del Pla de formaci6 del
personal d'administracié i serveis 2021 de la
Universitat Miguel Hernandez

Vista la proposta que formula la gerent
d'aquesta universitat, el Consell de Govern,
reunit en la sessi6 ordinaria de 28 de gener de
2021, ACORDA per unanimitat:

Aprovar el Pla de formacid del personal
d'administracio i serveis 2021 de la Universitat
Miguel Hernandez, en els termes que es
reflecteixen a continuacio:

NOTIFICACION DE ACUERDO

Acuerdo de aprobacién del Plan de Formacion
del Personal de Administracién y Servicios 2021
de la Universidad Miguel Hernandez

Vista la propuesta que formula la gerente de
esta universidad, el Consejo de Gobierno,
reunido en sesién ordinaria de 28 de enero de
2021, ACUERDA por unanimidad:

Aprobar el Plan de Formacién del Personal de
Administracion 'y  Servicios 2021 de la
Universidad Miguel Hernandez, en los términos
reflejados a continuacion:
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Presentacié
La Universitat Miguel Hernandez d’Elx ha contemplat la formacié del seu personal des de la seua
creacio.

L'Estatut basic de I'empleat public ressalta la importancia de la formaci¢ dels professionals i
estableix el dret dels empleats publics a la formacié continua i a I'actualitzacié permanent dels
seus coneixements i capacitats professionals.

Es per aixo que la Universitat Miguel Hernandez assumeix i entén que la qualitat en la docéncia,
en la investigacio i en la gestid, depenen en gran mesura de la formacié dels seus membres.

Per conseguent, el Pla formatiu per a I'anualitat 2021 ha estat precedit d'una consulta per a la
deteccié de necessitats formatives, adrecada als caps i/o responsables de servei i/o unitat, aixi
com als representants de les seccions sindicals, i aquesta és la base sobre la qual s'assenten les
accions formatives que s'hi inclouen.

A més, en aquesta anualitat i a causa de la pandémia de la COVID-19, s'esta prioritzant la
formacio en linia, via Meet, amb la finalitat de maximitzar la seguretat en matéria de salut del
personal d’administracié i serveis de la universitat.

Objectius del Pla
El Pla de formacio 2021 per al personal d’administracié i serveis té com a objectius primordials:

v' Afavorir la qualificacié del personal d’administracié i serveis de la Universitat.

v Oferir la possibilitat de millorar-ne la capacitacio professional, i promoure’n al seu torn el
desenvolupament personal.

v Incrementar la qualitat en la formacio oferida.

v Afavorir la transferéncia i I'impacte de la formacio al lloc de treball, i millorar la qualitat en
els serveis.

v’ Facilitar el coneixement de les necessitats individuals de formacio.

v' Afavorir la conciliacié de la vida personal, familiar i laboral, mitjancant la realitzacié de cursos
en linia i/o sobre la base del seu caracter obligatori o especific, i incrementar |'oferta d’aquesta
mena de cursos.

Procediment d'inscripcio

El personal interessat a participar en les activitats formatives oferides dins del present pla de
formacié ha de fer arribar les seues preinscripcions al Servei de Personal d'Administracio i
Serveis, amb el vistiplau del responsable del seu servei/unitat, en els suposits que el curs
s'impartisca dins de I"horari laboral.

En els suposits en que calga el vistiplau del responsable del servei/unitat i no es compte amb
aquest, les sol-licituds han d'anar acompanyades d'una motivacidé per a la seua posterior
valoracio per la Gerencia.

La inscripcié es realitzara en dos periodes:

1r SEMESTRE. El periode d'inscripcié comenca el dia 03 DE FEBRER i finalitza el 10 DE FEBRER
DE 2021 per a aquelles activitats que s'impartisquen durant el primer semestre de I'any 2021.

En cas d’haver-hi vacants, el personal es podra inscriure fins a tres dies abans del comencament
del curs.

El llistat d'admesos en aquests cursos eixira publicat el 15 de febrer en el web de Recursos
Humans.

La inscripcié en els cursos es realitza emplenant el FORMULARI corresponent a través d'aquest
web.

2n SEMESTRE. El periode d'inscripcié comenca el dia 01 de JUNY i finalitza el 08 de JUNY de
2020 per a aquells cursos que s'impartisquen durant el segon semestre de I'any 2021.
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En el cas d'haver-hi vacants, el personal es podra inscriure fins a tres dies abans del
comencament del curs.

El llistat d’admesos en aquests cursos eixira publicat el 14 de juny de 2021 en aquest web.

La inscripcié en els cursos es realitza emplenant el FORMULARI corresponent a través d'aquest
web.

Una vegada elaborada la relacié d'inscrits en cadascuna de les activitats, es notificara a cada
participant la seua admissioé via correu electronic. En el cas de cursos de caracter general o
especific es disposara de cinc dies habils per a renunciar-hi, i se seleccionara el substitut/a
d’'entre el personal que figure en la llista d’espera.

Lloc d'imparticio

El lloc d'imparticio sera el campus de la majoria dels matriculats en cada activitat formativa.

En cas d’haver-hi demanda suficient, se n’estudiara la realitzacié en més d'un campus de la
Universitat.

Dades d'interés

v Per a aquesta anualitat es continuara oferint formacié en format ordinari (presencial o
semipresencial i/o en linia) i també en format nanocurs.

v' Sobre la base d'aixo, tindran caracter especific, i s'impartiran en format presencial, semipresencial
o en linia perd sense format de nanocurs, les 15 activitats que es detallen a continuacio:

NOM DE L'ACTIVITAT FORMATIVA HORES
Digitalitzacié de documents * 15

Dormir bé per a una millora laboral i personal * 6
Elaboracio pressupost * 3

Refinant I'Us de ratolins en investigacid. Actualitzacié teoricopractica * 15 (9T-6P)
Subvencions ajudes, beques i premis * 12

Taller de signatura electronica * 3
Ciberseguretat 15
Comunicacio persuasiva * 15
Iniciacié a la mediacio 15

Els objectius de desenvolupament sostenible en la universitat (directius)* 8

Els objectius de desenvolupament sostenible en la universitat (general) * 8
Romanents de credits * 6

Taller practic Gsuite * 3
Transformacié model FQM * 5
Transparéncia en |'activitat publica 15

*Es demanara subvencio a I'lVAP
Amb format nanocurs.

NOM DE LA RUTA/NANOCURS HORES
Intel-ligencia artificial 20
Proteccio de dades 6
Prevenci¢ de riscos laborals. Psicologia aplicada 12

Equips de proteccio individual 3
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Millorar el benestar animal. Un enfocament practic 4,5
Accessibilitat web 3
Disseny grafic i comunicacié 12
Introduccié a Angularjs 3
Javascript basic 3
Javascript avancat 3
Introduccid a la programacié PL/SQL 12
HTML5 | CSS3 6
Powerpoint 3

A més, en format nanocurs, ja oferides d'anys anteriors:

1. Ofimatica per a la gesti6 en les administracions publiques.

Hores

Microsoft Access 2013

Que és Access, taules i relacions 3
Importar, exportar i seguretat en Access 3
Formularis i informes en Access 3
Consultes en Access 3
Microsoft Excel 2013

Excel 2013. Repas general i descripcio 3
Excel 2013. Utilitzant I'aplicacio 3
Excel 2013. Treballar amb dades i organitzar dades 3
Excel 2013. Treballant amb funcions 3
Microsoft Word 2016

Introduccié i primers passos amb Word 2016 3
Elements comuns en Word 2016 3
Assisténcia a la maquetacio en Word 2016 3
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Tasques avancades amb Word 2016 3
Introducci6 al sistema operatiu Mac US
Primers passos en Mac US 3
Utilitats de Mac US 3
Connectivitat en Mac US 3
Introduccio a Safari, Mail i QuickTime 3
Programari lliure en la gesti
Aprén Linux sense esforg 3
Bases de dades amb Base de LibreOffice 3
Documents de text amb Writer de Libreoffice 3
Fulls de calcul amb Calc de Libreoffice 3
Informatica
Introduccié a Git i Jenkins 3
Introduccié a Web API 3
MongoDB: Consulta i explotacié de dades 3
TOTAL: 69

2. Recursos web. Eines col-laboratives, blogs i xarxes socials.

Hores
Xarxes socials i recursos web
Xarxes socials. Conceptes basics de planificacié i s 3
YouTube, eina de difusio audiovisual de projectes 3
Com separar el gra de la palla en Internet: Content curation 3
Posa la teua organitzacié en Internet, descobrint Google My Business 3
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Eines col-laboratives. Google apps
Treball col-laboratiu en el nuvol. Correu web, grups de Google i Hangout 3
Treball col-laboratiu en el nuvol. Documents en linia 3
Treball col-laboratiu en el nuvol. Google Calendar 3
Google Chrome. Aplicacions i extensions 3
Gestio i configuracio de blogs
Introduccié al disseny web i blogs 3
Introduccié a Wordpress 3
Us basic de Wordpress 3
Maneig avancat de Wordpress 3
TOTAL: 36

3. Comunicacié corporativa i mitjans audiovisuals.

Hores
Comunicacié corporativa
Gestid de xarxes socials 3
El gabinet de comunicacié 3
Periodisme televisiu 3
Periodisme radiofonic 3
Creaci6 i edicié de recursos audiovisuals
Fonaments de fotografia digital 3
Edicio d'imatges digitals 3
Fonaments d’'enregistrament de video digital 3
Edicié de video i difusio en plataformes en linia 3
Introduccié a Adobe Photoshop
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Adobe Photoshop | 3
Adobe Photoshop |l 3
Adobe Photoshop |l 3
Camera RAW 3
Edici6 de video amb Adobe Premiere Pro CS6
Introduccié a Premiere Pro 3
Us basic d’Adobe Premiere CS6 3
Edicio de so i correccié de color en Premiere 3
Exercicis practics amb Premiere 3
Big Data i eines de visualitzacié
Big Data i eines de visualitzacio 3
TOTAL: 39

4. Tecnologies de gesti6 i comunicacioé electronica en les administracions publiques

Hores

Microsoft Access 2013

Que és Access, taules i relacions 3
Importar, exportar i seguretat en Access 3
Formularis i informes en Access 3
Consultes en Access 3
Microsoft Excel 2013

Excel 2013. Repas general i descripcio 3
Excel 2013. Utilitzant I'aplicacio 3
Excel 2013. Treballar amb dades i organitzar dades 3
Excel 2013. Treballant amb funcions 3

Edificio Rectorado y Consejo Social
Campus de Elche. Avda. de la Universidad s/n — 03202 Elche
c. electrénico: secretaria.general@umbh.es

Cadigo Seguro de Verificacion(CSV): PFUMHMTY3ZjIxYmQtZGMwNyO0
Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su integridad en https://sede.umh.es/csv
Firmado por MARIA MERCEDES SANCHEZ CASTILLO el dia 2021-02-02



mailto:secretaria.general@umh.es

/]

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez

SECRETARIA GENERAL

Microsoft Word 2016

Introduccié i primers passos amb Word 2016 3
Elements comuns en Word 2016 3
Assisténcia a la maquetacio en Word 2016 3
Tasques avancades amb Word 2016 3
Eines col-laboratives. Google apps

Treball col-laboratiu en el nuvol. Correu web, grups de Google i Hangout 3
Treball col-laboratiu en el navol. Documents en linia 3
Treball col-laboratiu en el nuvol. Google Calendar 3
Google Chrome. Aplicacions i extensions 3
Xarxes socials i recursos web

Xarxes socials. Conceptes basics de planificacio i Us 3
YouTube, eina de difusid audiovisual de projectes 3
Com separar el gra de la palla en Internet: Content curation 3
Posa la teua organitzacié en Internet, descobrint Google My Business 3
Gestio i configuracié de blogs

Introduccio al disseny web i blogs 3
Introduccié a Wordpress 3
Us basic de Wordpress 3
Maneig avancat de Wordpress 3
Creaci6 i edicié de recursos audiovisuals

Fonaments de fotografia digital 3
Edicio d'imatges digitals 3
Fonaments d'enregistrament de video digital 3
Edicio de video i difusio en plataformes en linia 3
TOTAL: 84
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5. Funcié publica. Procediments administratius, arxiu, documents administratius, signatura electronica,
segell i qualitat en les administracions publiques.

Hores
Llei de funcio6 publica
Funci6 publica. TITOL I, Ill, IV, V. Objecte, principis, el personal i la seua estructura. 3
Naixement i extincio del servei.
Funcio publica. TITOL V i VI. Naixement i extincio de la relacio. Drets, deures, 3
incompatibilitats i provisio
Funcio publica. TITOL VI, VIIIi IX. Provisio de llocs i mobilitat. La promocio i les 3
situacions administratives.
Introduccio a funcié publica. TITOL IX, X i XI. Situacions administratives. Régim 3
disciplinari i la negociacié col-lectiva, Mail i QuickTime
Llei procediment administratiu i régim juridic (Llei 39/15 i 40/15)
Objectius i ambits d’aplicacio de les lleis 39/15 i 40/15. Capacitat, organs 3
administratius, competéncia
Els actes administratius i el procediment administratiu comu | 3
Els actes administratius i el procediment administratiu comu Il 3
La revisié d'actes en via administrativa: la revisio d'ofici i els recursos administratius 3
Administracié electronica
Administracio electronica. Marc normatiu i aplicacio 3
Administracio electronica. Registre, tramitacié i notificacié electroniques 3
Administracié electronica. Identitat, signatura electronica i certificats digitals 3
Administracio electronica. Seguretat i proteccié de dades 3
Qualitat en les administracions publiques
Principis de qualitat i eines basiques 3
Models de qualitat. Qualitat en la UMH 3
Qualitat en la UMH I 3
Programes, aplicacions i eines de qualitat Il 3
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Llei organica d’universitats
Llei organica d'universitats 3
TOTAL: >1

6. Eines de gesti6 en la Universitat

Hores
Aplicacions de gesti6 pressupostaria — patrimonial — econdmica
UXXI-Economic (Sorolla): Estructura pressupostaria basica i gestio del modul 3
Documenta
UXXI-Economic (Sorolla): Gestio del modul Docuconta (documents comptables) 3
UXXI-Economic (Sorolla): Gestio del modul Justificants de la Despesa 3
Gestio informacio pressupostaria (modul Avang) 3
Qualitat en les administracions publiques
Models de qualitat. Qualitat en la UMH 3
Models de qualitat. Qualitat en la UMH 3
Qualitat en la UMH I 3
Qualitat en la UMH I 3
El model de gestié dels estudis universitaris oficials en la UMH
Marc legislatiu i organitzatiu dels estudis universitaris oficials en la UMH 3
Accés i admissio als estudis universitaris oficials 3
Procediments de gestié en els estudis oficials 3
Beques i titols oficials en la UMH 3
Gestié economica de despeses descentralitzades: caixes fixes
Gestio economica de comissions de servei 3
Administraci6 Publica
El pressupost. Normes d'execucié i funcionament 3
Comptabilitat analitica 3
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Estatuts de la UMH
Estatuts de la UMH (1) 3
Estatuts de la UMH (Il) 3
TOTAL: 51

7. Tecniques d'investigacié i manteniment en laboratoris.

Hores
Manteniment i reparaci6¢ d’equips de laboratori
Introduccié al manteniment i reparacié d'equips de laboratoris universitaris 3
Introduccié al diagnostic i reparacié d’'equips eléctrics i electronics 3
Reparacié d’equips informatics 3
Clonacié d’equips mitjancant Clonezilla 3
Manteniment i reparacio d’equips en laboratoris de docéncia i investigacio 3
Teécniques utilitzades en laboratoris d’investigacié
Expressions de concentracio i suposits practics de laboratori 3
Us d'isotops radioactius en biologia 3
Analisis microbiologiques en un laboratori agroalimentari 3
Tecniques especifiques immunohistoquimiques 3
Treball amb cultius cel-lulars en un laboratori d’investigacié
Introduccio i conceptes generals en cultius cel-lulars 3
Técniques basiques en cultius de linies cel-lulars 3
Sales de cultius cel-lulars: equipament i manteniment 3
Habits de treball en un laboratori de cultius cel-lulars 3
Tecniques utilitzades en laboratoris d'investigaci6 Il
Técniques instrumentals per a I'analisi de mostres agroalimentaries 3
Fonaments, procediments i equips emprats en I'analisi de mostres agroalimentaries 3
Bacteriofags técniques per a la seua manipulacio, creixement i aillament 3
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Calibratge i verificacio d’equips de laboratori 3
Control de qualitat en laboratoris
Fonaments i sistemes de qualitat en laboratoris 3
Auditoria qualitat 3
Control de qualitat en els laboratoris analitics 3
ISO 9001:2015 en laboratoris 3

Conceptes i técniques d'Us habitual en I'estudi de biomolécules

Tecniques d'us frequent en el laboratori de biologia molecular i cel-lular 3
Generalitats i estratégies de purificaci¢ de proteines i lipids 3
Materials i equips en el laboratori de biologia molecular i cel-lular fonaments, Us i 3
manteniment
Conceptes teorics i aproximacio experimental en |'Us d'acids nucleics 3
Drosophila melanogaster com a model en investigacié
Geneética de Drosophila melanogaster 3
TOTAL: 78

8. Prevencio6 de riscos laborals.

Hores

Gestio de la prevencié de riscos laborals, aspectes especifics
Riscos relatius a obres de construccié i treballs de jardineria i agricultura 3
Utilitzacié d'equips de treball i comercialitzacio i posada en servei de maquines 3
Gestio del risc per agents biologics en el treball 3
Agents quimics en el treball 3
Gestié de la prevencié de riscos laborals, aspectes generals
Descripcio i avaluacié dels riscos derivats del treball en oficina 3
Higiene industrial 3
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Organitzacions saludables: models per a I'accié des de la gestié de la salut i les 3
persones
Psicosociologia 3
Legislacié general prevencié de riscos laborals 3
Risc per radiacions optiques i exposicid a camps electromagnetics en el treball 3
TOTAL: 30
9. Salut, estil de vida i desenvolupament personal.
Hores
Mites vs. ciéncia en |'esport popular i en la nutricié
Mites vs. ciéncia en carreres populars 3
Mites vs. ciencia en el ciclisme popular 3
Mites vs. ciencia en el mon del fitnes i condicionament muscular 3
Nutricié en el corredor i en el ciclista popular 3
Habits del rendiment i la felicitat
Sigues felic ara 3
Claus per al desenvolupament professional 3
Com generar nous habits a través d'eines de coaching i mentoring que ens acosten 3
als nostres objectius
Treball en equip eficac 3
El llenguatge no sexista
L'us del llenguatge inclusiu 3
L'Us del llenguatge inclusiu en la Universitat 3
De I'0s sexista al llenguatge inclusiu 3
El llenguatge inclusiu: personal al servei de les administracions publiques 3
Introduccié al marc de treball Scrum 3
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TOTAL: 39
Del canal de veterinaria
. DURACIO
DENOMINACI FORMAT
O ClO (HORES) O

qumaao continua per a totes les funcions (A-F), 12 Ruta d'aprenentatge
nivell 1

qumaao continua per a totes les funcions (A-F), 16,5 Ruta d'aprenentatge
nivell 2

qumaao continua per a totes les funcions (A-F), 14 Ruta d'aprenentatge
nivell 3

FgrmaC|o continua per a totes les funcions (A-F), 15 Ruta d'aprenentatge
nivell 4

Formacié continua per a la funcié C, nivell 1 12,5 Ruta d'aprenentatge
Formacié continua per a la funcié C, nivell 2 17 Ruta d'aprenentatge
Formacié continua per a la funcié D, nivell 1 16 Ruta d'aprenentatge

Formacié continua per a la funcié E, nivell 1 18 Ruta d'aprenentatge
Formacié continua per a la funcié F, nivell 1 17 Ruta d'aprenentatge
Formacié continua per a la funcié F, nivell 2 14,5 Ruta d'aprenentatge
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Millorar el benestar animal. Un enfocament practic | 4,5 Ruta d'aprenentatge

v No obstant aixd, al llarg de Il'anualitat 2021 s’aniran gravant i pujant a la plataforma de
NanoCursos, diverses activitats que seran aprovades en una nova modificacié del Pla de formacio
per al 2021 que es realitzara a meitat d’aquesta anualitat, si escau.

v' Es mantenen les 50 hores a I'any com a temps d'assisténcia a les accions formatives de caracter
especific establides per la Universitat, que es computara com a temps de treball efectiu.

v' Respecte als cursos d'idiomes oferits per la Universitat, les hores que es realitzen en la plataforma
en linia per a anglés i/o valencia, estaran incloses dins del Pla de formacidé com a formacio
especifica, i per tant, computables com a hores de treball dins dels limits establits en la normativa,
sempre que s'acredite I'aprofitament o I'assisténcia, si escau, al curs.

v' Les activitats formatives, sempre que tinguen relacié directa amb el lloc de treball i no siguen
oferides per la Universitat, ja siguen impartides per una administracié publica o per centres o
institucions externs de reconegut prestigi, podran tindre caracter especific i computar les seues
hores com a temps treballat, dins del limit de les 50 hores. Per a aixo, caldra que s'envie la
sol-licitud de reconeixement al Servei de Personal d’Administracié i Serveis de la Universitat i se
sol-licitara I'informe motivat del director/responsable del servei/unitat. Aquesta sol-licitud sera
estudiada i autoritzada, si escau, per la Comissid de Formacio, i I'informe del director/responsable
del servei/unitat sera preceptiu perd no vinculant.

v' Els cursos relacionats amb prevencié de riscos laborals, oferits per la universitat, també
computaran com a hores de treball, dins del limit de 50 hores.

Consensuat aquest pla de formacié amb la Comissi¢ de Formacio, reunida amb data de 14 de gener
de 2021.
| vista la proposta que formula la gerent de la Universitat;
El Consell de Govern ACORDA:
ACORDA

Aprovar el Pla de formacié 2021 del personal d‘administracié i serveis de la Universitat Miguel
Hernandez d'Elx que comprén les accions formatives seguents:

En format “ordinari” i amb caracter especific, s'ofereixen les que es detallen a continuacio:

NOM DE L'ACTIVITAT FORMATIVA HORES
Digitalitzacié de documents* 15

Dormir bé per a una millora laboral i personal* 6
Elaboracio pressupost* 3

Refinant I'Us de ratolins en investigacid. Actualitzacié teoricopractica* 15 (9T-6P)
Subvencions ajudes, beques i premis* 12

Taller de signatura electronica* 3
Ciberseguretat 15
Comunicacié persuasiva* 15
Iniciacié a la mediacio 15

Els objectius de desenvolupament sostenible en la universitat (directius)* 8

Els objectius de desenvolupament sostenible en la universitat (general)* 8
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Romanents de crédits* 6
Taller practic Gsuite*

Transformacié model FQM * 5
Transparéncia en |'activitat publica 15
*Se sol-licitara subvencié a I'lVAP
Amb format nanocurs.

NOM DE LA RUTA/NANOCURS HORES
Intel-ligéncia artificial 20
Proteccio de dades 6
Prevencié de riscos laborals. Psicologia aplicada 12
Equips de proteccio individual 3
Millorar el benestar animal. Un enfocament practic 4,5
Accessibilitat web 3
Disseny grafic i comunicacié 12
Introduccié a Angularjs 3
Javascript basic 3
Javascript avancat 3
Introduccid a la programacié PL/SQL 12
HTML5 | CSS3 6
Powerpoint 3
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Presentacion
La Universidad Miguel Hernandez de Elche ha contemplado la formacién de su personal desde
Su creacion.

El Estatuto Basico del Empleado Publico resalta la importancia de la formacién de los
profesionales y establece el derecho de los empleados publicos a la formacién continua y a la
actualizacion permanente de sus conocimientos y capacidades profesionales.

Es por ello que esta Universidad Miguel Hernandez, asume y entiende que la calidad en la
docencia, en la investigacion y en la gestién, depende en gran medida de la formacién de sus
miembros.

Por consiguiente, el Plan Formativo para la anualidad 2021 ha venido precedido de una consulta
para la deteccion de necesidades formativas, dirigida a los Jefes y/o Responsables de Servicio y/o
Unidad, asi como a los Representantes de las Secciones Sindicales, siendo ésta la base sobre la
gue se asientan las acciones formativas incluidas en el mismo.

Ademas, en esta anualidad y debido a la pandemia del covid19, se esta priorizando la formacion
online, via meet, con el fin de maximizar la seguridad en materia de salud del personal de
administracion y servicios de la universidad.

Objetivos del Plan

El Plan de Formacion 2021 para el Personal de Administracion y Servicios tiene como objetivos
primordiales:

v' Favorecer la cualificacion del Personal de Administracion y Servicios de la Universidad.

v' Ofrecer la posibilidad de mejorar su capacitacion profesional, promoviendo a su vez su
desarrollo personal.

v" Incrementar la calidad en la formacion ofertada.

v’ Favorecer la transferencia y el impacto de la formaciéon al puesto de trabajo, mejorando la
calidad en los servicios.

v' Facilitar el conocimiento de las necesidades individuales de formacion.

v' Favorecer la conciliacion de la vida personal, familiar y laboral, mediante la realizacion de
cursos online y/o en base a su caracter obligatorio o especifico, incrementando la oferta de este
tipo de cursos.

Procedimiento de Inscripcion

El personal interesado en participar en las actividades formativas ofertadas dentro del presente
Plan de Formacién debera hacer llegar sus preinscripciones al Servicio de Personal de
Administracion y Servicios, con el V°B® del responsable de su Servicio/Unidad, en los supuestos
de que el curso se imparta dentro del horario laboral.

En los supuestos en que sea necesario el V°B® del responsable del Servicio/Unidad y no se
cuente con el mismo, las solicitudes deberan ir acompanadas de una motivacion para su
posterior valoracion por la Gerencia.

La inscripcion se realizara en dos perfodos:

1° SEMESTRE. El periodo de inscripciéon comienza el dia 03 DE FEBRERO vy finaliza el 10 DE
FEBRERO DE 2021 para aquellas actividades que se impartan durante el primer semestre del ano
2021.

En el caso de existir vacantes, el personal se podra inscribir hasta tres dias antes del comienzo
del curso.

El listado de admitidos en dichos cursos saldra publicado el 15 de febrero en la web de Recursos
Humanos.

La inscripcion en los cursos se realiza cumplimentando el FORMULARIO correspondiente a través
de dicha web.
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2° SEMESTRE. El periodo de inscripcién comienza el dia 01 de JUNIO y finaliza el 08 de JUNIO de
2020 para aquellos cursos que se impartan durante el segundo semestre del ano 2021.

En el caso de existir vacantes, el personal se podra inscribir hasta tres dias antes del comienzo
del curso.

El listado de admitidos en dichos cursos saldra publicado el 14 de junio de 2021 en esta web.

La inscripcion en los cursos se realiza cumplimentando el FORMULARIO correspondiente a través
de dicha web.

Una vez elaborada la relacién de inscritos en cada una de las actividades, se notificara a cada
participante su admision via correo electronico. En el caso de cursos de caracter general o
especifico se dispondra de 5 dias habiles para renunciar a los mismos, seleccionandose el
sustituto/a de entre el personal que figure en la lista de espera.

Lugar de imparticién

El lugar de imparticion sera el Campus de la mayoria de los matriculados en cada actividad
formativa.

En el caso de existir demanda suficiente, se estudiara su realizaciéon en mas de un Campus de la
Universidad.

Datos de interés

v’ Para esta anualidad se seguird ofertando formacién en formato ordinario (presencial o
semipresencial y/u online) y también en formato nanocurso.

v' En base a esto, tendran caracter especifico, y se impartiran en formato presencial, semipresencial
u online pero sin formato de nanocurso, las 15 actividades que se detallan a continuacion:

NOMBRE DE LA ACTIVIDAD FORMATIVA HORAS
Digitalizacion de documentos * 15

Dormir bien para una mejora laboral y personal * 6
Elaboracion presupuesto * 3

seflnando el uso de ratones en investigacion. Actualizacion tedérico-practica 15 (9T-6P)
Subvenciones ayudas, becas y premios * 12

Taller de firma electrénica * 3
Ciberseguridad 15
Comunicacion persuasiva * 15

Iniciacién a la mediacion 15

Los objetivos de desarrollo sostenible en la universidad (directivos)* 8

Los objetivos de desarrollo sostenible en la universidad (general) * 8
Remanentes de créditos * 6

Taller practico Gsuite * 3
Transformacion modelo FQM * 5
Transparencia en la actividad publica 15

*Se pedira subvencién al IVAP

Con formato nanocurso.

NOMBRE DE LA RUTA/NANOCURSO HORAS
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Inteligencia artificial 20
Proteccion de datos 6
Prevencion de RRLL Psicologia aplicada 12
Equipos de proteccién individual 3
Mejorar el bienestar animal. Un enfoque practico 4,5
Accesibilidad web 3
Diseno grafico y comunicacion 12
Introduccién a Angularjs 3
Javascript basico 3
Javascript avanzado 3
Introduccién a la programacién PL/SQL 12
HTML5 Y CSS3 6
Powerpoint 3

Ademas, en formato nanocurso: ya ofertadas de anos anteriores:

1. Ofimatica para la gestion en las Administraciones Publicas.

Horas
Microsoft Access 2013
Qué es Access, tablas y relaciones 3
Importar, exportar y seguridad en access 3
Formularios e informes en Access 3
Consultas en Access 3
Microsoft Excel 2013
Excel 2013. Repaso General y descripcion 3
Excel 2013. Utilizando la aplicacion 3
Excel 2013. Trabajar con datos y Organizar Datos 3
Excel 2013. Trabajando con funciones 3
Microsoft Word 2016
Introducciéon y primeros pasos con Word 2016 3
Elementos comunes en Word 2016 3
Asistencia a la maquetacion en Word 2016 3
Tareas avanzadas con Word 2016 3
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Introduccion al Sistema Operativo Mac OS

Primeros pasos en Mac OS 3

Utilidades de Mac OS 3

Conectividad en Mac OS 3

Introduccion a Safari, Mail y QuickTime 3

Software libre en la gestién

Aprende Linux sin esfuerzo 3

Bases de datos con Base de LibreOffice 3

Documentos de texto con Writer de Libreoffice 3

Hojas de célculo con Calc de Libreoffice 3

Informatica

Introduccion a Git y Jenkins 3

Introduccion a Web API 3

MongoDB: Consulta y explotacion de datos 3

TOTAL: 69

2. Recursos web. Herramientas colaborativas, blogs y redes sociales.

Horas

Redes sociales y recursos web

Redes Sociales. Conceptos basicos de planificacion y uso 3
YouTube, herramienta de difusion audiovisual de proyectos 3
Como separar el grano de la paja en Internet: ‘Content curation’ 3
Pon tu organizacion en Internet, descubriendo Google My Business 3
Herramientas colaborativas. Google apps

Trabajo colaborativo en la nube. Correo web, grupos de Google y Hangout 3
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Trabajo colaborativo en la nube. Documentos en linea 3
Trabajo colaborativo en la nube. Google Calendar 3
Google Chrome. Aplicaciones y extensiones 3
Gestion y Configuracion de Blogs
Introduccion al disefio web y blogs 3
Introduccion a Wordpress 3
Uso basico de Wordpress 3
Manejo avanzado de Wordpress 3
TOTAL: 36

3. Comunicacién corporativa y medios audiovisuales.

Horas
Comunicacién corporativa
Gestion de redes sociales 3
El gabinete de comunicacién 3
Periodismo televisivo 3
Periodismo radiofonico 3
Creacion y edicion de recursos audiovisuales
Fundamentos de fotografia digital 3
Edicion de imagenes digitales 3
Fundamentos de grabacion de video digital 3
Edicion de video y difusion en plataformas online 3
Introduccion a Adobe Photoshop
Adobe Photoshop | 3
Adobe Photoshop |I 3
Adobe Photoshop Il 3
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Camera RAW 3
Edicién de video con Adobe Premiere Pro CS6
Introducciéon a Premiere Pro 3
Uso basico de Adobe Premiere CS6 3
Edicion de sonido y correcciéon de color en Premiere 3
Ejercicios practicos con Premiere 3
Big Data y Herramientas de Visualizacién
Big Data y Herramientas de Visualizacion 3
TOTAL: 39

4. Tecnologias de gestién y comunicacién electrénica en las Administraciones Publicas

Horas

Microsoft Access 2013

Qué es Access, tablas y relaciones 3
Importar, exportar y seguridad en access 3
Formularios e informes en Access 3
Consultas en Access 3
Microsoft Excel 2013

Excel 2013. Repaso General y descripcion 3
Excel 2013. Utilizando la aplicacion 3
Excel 2013. Trabajar con datos y Organizar Datos 3
Excel 2013. Trabajando con funciones 3
Microsoft Word 2016

Introduccién y primeros pasos con Word 2016 3
Elementos comunes en Word 2016 3
Asistencia a la maquetacion en Word 2016 3
Tareas avanzadas con Word 2016 3
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Herramientas colaborativas. Google apps
Trabajo colaborativo en la nube. Correo web, grupos de Google y Hangout 3
Trabajo colaborativo en la nube. Documentos en linea 3
Trabajo colaborativo en la nube. Google Calendar 3
Google Chrome. Aplicaciones y extensiones 3
Redes sociales y recursos web
Redes Sociales. Conceptos basicos de planificacion y uso 3
YouTube, herramienta de difusion audiovisual de proyectos 3
Como separar el grano de la paja en Internet: ‘Content curation’ 3
Pon tu organizacion en Internet, descubriendo Google My Business 3
Gestion y Configuracion de Blogs
Introduccion al diseno web y blogs 3
Introduccion a Wordpress 3
Uso basico de Wordpress 3
Manejo avanzado de Wordpress 3
Creacion y edicion de recursos audiovisuales
Fundamentos de fotografia digital 3
Edicién de imagenes digitales 3
Fundamentos de grabacion de video digital 3
Edicion de video y difusion en plataformas online 3
TOTAL: 84

5. Funcién Publica. Procedimientos administrativos, Archivo, documentos administrativos, firma
electrénica, sello y Calidad en las Administraciones Publicas.

Horas
Ley de Funcién Pablica
Funcién Publica. TITULO |, 1ll, IV, V. Objeto, principios, el personal y su estructura. 3
Nacimiento y Extincion del servicio.
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Funcion Publica. TITULO V y VI. Nacimiento y Extincién de la relacion. Derechos,

Deberes, Incompatibilidades y provisién 3
Funcién Publica. TITULO VI, VIIl'y IX. Provision de puestos y movilidad. La 3
promocion y las situaciones administrativas.
Introduccion a Funcién Publica. TITULO IX, X y XI. Situaciones administrativas. 3
Régimen disciplinario y la negociacion colectiva, Mail y QuickTime
Ley Procedimiento administrativo y régimen juridico ley 39/15 y 40/15
Objetivos y dmbitos de aplicacion de las leyes 39/15 y 40/15. Capacidad, érganos 3
administrativos, competencia
Los actos administrativos y el procedimiento administrativo comun | 3
Los actos administrativos y el procedimiento administrativo comun |I 3
La revision de actos en via administrativa: la revision de oficio y los recursos 3
administrativos
Administracion Electrénica
Administracion Electronica. Marco normativo y aplicacion 3
Administracion Electronica. Registro, tramitacion y notificacion electronicas 3
Administracion Electronica. Identidad, firma electrénica y certificados digitales 3
Administracion Electronica. Seguridad y proteccion de datos 3
Calidad en las Administraciones Publicas
Principios de Calidad y Herramientas Basicas 3
Modelos de calidad. Calidad en la UMH 3
Calidad en la UMH I 3
Programas, aplicaciones y herramientas de calidad |l 3
Ley Orgénica de Universidades
Ley Organica de Universidades 3
TOTAL: 51

6. Herramientas de gestion en la Universidad

Horas

Aplicaciones de Gestién Presupuestaria — Patrimonial- Econémica
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UXXI-Econémico (Sorolla): Estructura Presupuestaria Basica y Gestion del Modulo 3
Documenta
UXXI-Econdmico (Sorolla): Gestion del Médulo Docuconta (Documentos Contables) 3
UXXI-Econdmico (Sorolla): Gestién del Modulo Justificantes del Gasto 3
Gestion Informacion Presupuestaria (Médulo Avance) 3
Calidad en las Administraciones Publicas
Modelos de calidad. Calidad en la UMH 3
Modelos de calidad. Calidad en la UMH 3
Calidad en la UMH I 3
Calidad en la UMH Il 3
El modelo de gestién de los estudios universitarios oficiales en la UMH
Marco legislativo y organizativo de los estudios universitarios oficiales en la UMH 3
Acceso y Admision a los Estudios Universitarios Oficiales 3
Procedimientos de gestion en los estudios oficiales 3
Becas y Titulos Oficiales en la UMH 3
Gestion econdmica de gastos descentralizados: cajas fijas
Gestion econdmica de comisiones de servicio 3
Administraciéon Pablica
El presupuesto. Normas de ejecuciéon y funcionamiento 3
Contabilidad Analitica 3
Estatutos de la UMH
Estatutos de la UMH (1) 3
Estatutos de la UMH (I) 3
TOTAL: 51
7. Técnicas de investigacién y mantenimiento en laboratorios.
Horas

Mantenimiento y reparacién de equipos de laboratorio
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Introducciéon al mantenimiento y reparacion de equipos de laboratorios
universitarios

Introduccion al diagnostico y reparacion de equipos eléctricos y electronicos.

Reparacion de equipos informaticos

Clonacion de equipos mediante Clonezilla

Mantenimiento y reparacién de equipos en laboratorios de docencia e investigacion

Técnicas utilizadas en laboratorios de investigacién

Expresiones de concentracion y supuestos practicos de laboratorio

Uso de isdtopos radiactivos en biologia

Analisis microbiolégicos en un laboratorio agroalimentario

Técnicas especificas Inmunohistoquimicas

Trabajo con Cultivos Celulares en un Laboratorio de Investigacion

Introduccion y conceptos generales en cultivos celulares

Técnicas basicas en cultivos de lineas celulares

Salas de cultivos celulares: Equipamiento y mantenimiento

Habitos de trabajo en un laboratorio de cultivos celulares

Técnicas utilizadas en laboratorios de investigacion i

Técnicas instrumentales para el analisis de muestras agroalimentarias

Fundamentos, procedimientos y equipos empleados en el andlisis de muestras
agroalimentarias

Bacteriofagos técnicas para su manipulacién, crecimiento y aislamiento

Calibracion y verificacion de equipos de laboratorio

Control de calidad en laboratorios

Fundamentos y sistemas de calidad en laboratorios

Auditoria Calidad

Control de calidad en los laboratorios analiticos
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ISO 9001:2015 en laboratorios 3

Conceptos y Técnicas de Uso Habitual en el Estudio de Biomoléculas

Técnicas de uso frecuente en el laboratorio de biologia molecular y celular 3
Generalidades y estrategias de purificacion de proteinas y lipidos 3
Materiales y equipos en el laboratorio de biologia molecular y celular fundamentos, 3
uso y mantenimiento
Conceptos teoricos y aproximacion experimental en el uso de acidos nucleicos 3
Drosophila melanogaster como modelo en investigacion
Genética de Drosophila melanogaster 3
TOTAL: 78

8. Prevencién de riesgos laborales.

Horas

Gestion de la Prevencion de Riesgos Laborales, aspectos especificos
Riesgos relativos a obras de construccién y trabajos de jardineria y agricultura 3
Ut!lizalci()n de equipos de trabajo y comercializacion y puesta en servicio de 3
maquinas
Gestion del riesgo por Agentes bioldgicos en el trabajo 3
Agentes quimicos en el trabajo 3
Gestién de la Prevencion de Riesgos Laborales, aspectos generales
Descripcion y evaluacion de los riesgos derivados del trabajo en oficina 3
Higiene industrial 3
Organizaciones Saludables: modelos para la accion desde la gestion de la salud y las 3
personas
Psicosociologia 3
Legislacion general prevencion de riesgos laborales 3
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Riesgo por radiaciones dpticas y exposicidon a campos electromagnéticos en el 3
trabajo
TOTAL: 30
9. Salud, estilo de vida y desarrollo personal.
Horas
Mitos vs Ciencia en el deporte popular y en la nutricién
Mitos vs ciencia en carreras populares 3
Mitos vs ciencia en el ciclismo popular 3
Mitos vs. ciencia en el mundo del Fitness y acondicionamiento muscular 3
Nutricion en el corredor y en el ciclista popular 3
Habitos del Rendimiento y la Felicidad
Sé feliz ahora 3
Claves para el desarrollo profesional 3
Como generar nuevos habitos a través de herramientas de Coaching y Mentoring 3
gue nos acerguen a nuestros objetivos
Trabajo en equipo eficaz 3
El lenguaje no sexista
El uso del lenguaje inclusivo 3
El uso del lenguaje inclusivo en la Universidad 3
Del uso sexista al lenguaje inclusivo 3
El lenguaje inclusivo: personal al servicio de las administraciones publicas 3
Introduccion al marco de trabajo Scrum 3
TOTAL: 39

Edificio Rectorado y Consejo Social
Campus de Elche. Avda. de la Universidad s/n — 03202 Elche
c. electrénico: secretaria.general@umbh.es

[m]3 Cadigo Seguro de Verificacion(CSV): PFUMHMTY3ZjIxYmQtZGMwNyO0
Copia auténtica de documento firmado digitalmente. Puede verificar su integridad en https://sede.umh.es/csv

Firmado por MARIA MERCEDES SANCHEZ CASTILLO el dia 2021-02-02

0]


mailto:secretaria.general@umh.es

/]

UNIVERSITAS
Miguel Herndndez
SECRETARIA GENERAL
Del Canal de veterinaria
DURACION
DENOMINACION FORMAT

O Clo (HORAS) © ©
qumaoon continua para todas las funciones (A-F), 12 Ruta de aprendizaje
nivel 1
qumaoon continua para todas las funciones (A-F), 16.5 Ruta de aprendizaje
nivel 2
qumaoon continua para todas las funciones (A-F), 14 Ruta de aprendizaje
nivel 3
qumaoon continua para todas las funciones (A-F), 15 Ruta de aprendizaje
nivel 4
Formacion continua para la funcion C, nivel 1 12.5 Ruta de aprendizaje
Formacién continua para la funciéon C, nivel 2 17 Ruta de aprendizaje
Formacion continua para la funcién D, nivel 1 16 Ruta de aprendizaje
Formacién continua para la funcién E, nivel 1 18 Ruta de aprendizaje
Formacién continua para la funcién F, nivel 1 17 Ruta de aprendizaje
Formacién continua para la funcién F, nivel 2 14.5 Ruta de aprendizaje
Mejorar el bienestar animal. Un enfoque practico |4,5 Ruta de aprendizaje

v" No obstante, a lo largo de la anualidad 2021 se irdn grabando y subiendo a la plataforma de
nanocursos, varias actividades que seran aprobadas en una nueva modificacion del Plan de
Formacion para el 2021 que se realizard a mitad de dicha anualidad, en su caso.
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v' Se mantienen las 50 horas al ano, como tiempo de asistencia a las acciones formativas de caracter
especifico establecidas por la Universidad, que se computara como tiempo de trabajo efectivo.

v' Con respecto a los cursos de idiomas ofertados por la Universidad, las horas que se realicen en la
plataforma online para inglés y/o valenciano, estaran incluidas dentro del Plan de Formacién
como formacioén especifica, y por tanto, computables como horas de trabajo dentro de los limites
establecidos en normativa, siempre y cuando se acredite el aprovechamiento o la asistencia, en su
caso, al curso.

v Las actividades formativas, siempre que tengan relacion directa con el puesto de trabajo y no sean
ofertadas por la Universidad, ya sean impartidas por una administracion publica o por centros o
instituciones externos de reconocido prestigio, podran tener caracter especifico y computar sus
horas como tiempo trabajado, dentro del limite de las 50 horas. Para ello, sera necesario que se
envie solicitud de reconocimiento al Servicio de Personal de Administracion y Servicios de la
Universidad y se solicitard informe motivado del Director/Responsable del Servicio/Unidad. Dicha
solicitud sera estudiada y autorizada, en su caso, por la Comision de Formacion, siendo el informe
del Director/Responsable del Servicio/Unidad preceptivo pero no vinculante.

v' Los cursos relacionados con prevencion de riesgos laborales, ofertados por la universidad,
también computaran como horas de trabajo, dentro del limite de 50 horas.

Consensuado dicho Plan de Formacion con la Comision de Formacion, reunida en fecha 14 de enero
de 2021.
Y vista la propuesta que formula la Gerente de la Universidad;
El Consejo de Gobierno ACUERDA:
ACUERDA

Aprobar el Plan de Formacion 2021 del Personal de Administracién y Servicios de la Universidad
Miguel Hernandez de Elche que comprende las siguientes acciones formativas:

En formato “ordinario” y con caracter especifico, se ofertan las que se detallan a continuacién:

- NOMBRE DE LA ACTIVIDAD FORMATIVA HORAS

Digitalizacion de documentos * 15

Dormir bien para una mejora laboral y personal * 6
Elaboracion presupuesto * 3
sefinando el uso de ratones en investigacion. Actualizacion tedérico-practica 15 (9T-6P)
Subvenciones ayudas, becas y premios * 12

Taller de firma electrénica * 3
Ciberseguridad 15
Comunicacion persuasiva * 15
Iniciacién a la mediacion 15

Los objetivos de desarrollo sostenible en la universidad (directivos)* 8

Los objetivos de desarrollo sostenible en la universidad (general) * 8
Remanentes de créditos * 6

Taller practico Gsuite * 3
Transformacién modelo FQM * 5
Transparencia en la actividad publica 15

*Se solicitara subvencion al IVAP
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Con formato nanocurso.
NOMBRE DE LA RUTA/NANOCURSO HORAS
Inteligencia artificial 20
Proteccién de datos 6
Prevencion de RRLL Psicologia aplicada 12
Equipos de proteccién individual 3
Mejorar el bienestar animal. Un enfoque practico 4,5
Accesibilidad web 3
Diseno grafico y comunicacion 12
Introduccién a Angularjs 3
Javascript basico 3
Javascript avanzado 3
Introduccién a la programacion PL/SQL 12
HTML5 Y CSS3 6
Powerpoint 3
Fet que comunique perqué en prengueu Lo que comunico para su conocimiento y efectos
coneixement i tinga els efectes que pertoquen. oportunos.

Signat electronicament per:/Firmado electronicamente por:
M. Mercedes Sanchez Castillo
SECRETARIA GENERAL
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